竣工档案移交清单（主体一）
	序号
	文件材料名称
	移交情况
	备注

	一
	建设单位综合性文件
	       
	

	1
	建设工程立项批复与申请
	
	

	2
	选址意见书
	
	

	3
	用地协议书
	
	

	4
	规划文件（含总平面图）
	
	

	5
	工程地质勘察报告
	
	

	6
	工程放线记录
	
	

	7
	施工图设计审查意见书
	
	

	8
	勘察合同
	
	

	9
	设计合同
	
	

	10
	施工合同
	
	

	11
	监理合同
	
	

	12
	工程质量监督致责任书
	
	

	13
	档案责任人登记表（资料员证件）
	
	（复印）

	14
	照片、录像带、光盘
	
	

	15
	竣工图
	
	

	二
	工程管理文件
	
	

	1
	工程概况表
	
	

	2
	建设工程施工许可证
	
	

	3
	工程开工报告
	
	

	4
	工程停工、复工报告
	
	

	5
	不合格项处置记录
	
	


竣工档案移交清单（主体二）
	序号
	文件材料名称
	移交情况
	备注

	6
	建设工程质量事故调（勘）查记录
	
	

	7
	建设工程质量事故报告书
	
	

	三
	工程技术文件
	
	

	1
	工程技术报审表
	
	

	2
	图纸会审、设计交底记录
	
	

	3
	设计变更、洽商记录
	
	

	四
	工程测量记录
	
	

	1
	工程定位测量记录
	
	

	2
	地基验槽记录
	
	

	3
	楼层放线记录
	
	

	4
	单位工程垂直观测记录
	
	

	五
	工程施工记录
	
	

	1
	（地基与基础）隐蔽工程检查记录表
	
	

	2
	（主体结构）隐蔽工程检查记录表
	
	

	3
	（装饰）隐蔽工程检查记录表
	
	

	4
	（屋面）隐蔽工程检查记录表
	
	

	5
	（给排水、采暖）隐蔽工程检查记录表
	
	

	6
	（电气）隐蔽工程检查记录表
	
	

	7
	（通风与空调）隐蔽工程检查记录表
	
	

	8
	（电梯）隐蔽工程检查记录表
	
	

	9
	（建筑智能）隐蔽工程检查记录表
	
	

	10
	中间检查交接记录
	
	


竣工档案移交清单（主体三）
	序号
	文件材料名称
	移交情况
	备注

	11
	地基处理记录
	
	

	12
	地基钎探记录
	
	

	13
	混凝土施工记录
	
	

	14
	预应力筋张拉记录
	
	

	15
	有粘结预应力结构灌浆记录
	
	

	16
	电梯承重梁、起重吊环埋设隐蔽工程检查记录
	
	

	17
	钢丝绳头灌注隐蔽工程检查记录
	
	

	18
	自动扶梯、自动人行道安装调试记录
	
	

	六
	工程试验检验记录
	
	

	1
	土建工程
	
	

	（1）
	超声波探伤报告、记录
	
	

	（2）
	钢构件射线探伤记录
	
	

	（3）
	结构实体保护层厚度检测报告
	
	

	（4）
	砌筑砂浆试块强度统计、评定记录及试验报告
	
	

	（5）
	混凝土试块强度统计、评定记录及试验报告
	
	

	（6）
	防水工程试水检查记录
	
	

	（7）
	室内环境检测记录
	
	

	2
	给排水、采暖工程
	
	

	（1）
	水电测试反馈单
	
	

	（2）
	（水泵）设备单机试运转记录
	
	

	（3）
	调试报告
	
	

	（4）
	管道灌水、通水试验记录
	
	


竣工档案移交清单（主体四）
	序号
	文件材料名称
	移交情况
	备注

	（5）
	管道强度严密性试验记录
	
	

	（6）
	管道（冲）洗（脱脂）试验记录
	
	

	（7）
	室内排水管道通球试验记录
	
	

	（8）
	伸缩器安装记录表
	
	

	3
	电气工程
	
	

	（1）
	电气接地、绝缘电阻测试记录
	
	

	（2）
	电气器具通电安全检查记录
	
	

	（3）
	电气照明、动力试运行记录
	
	

	（4）
	综合布线测试记录
	
	

	（5）
	光纤损耗测试记录
	
	

	（6）
	视频系统末端测试记录
	
	

	4
	通风与空调工程
	
	

	（1）
	设备单机试运转记录
	
	

	（2）
	调试报告
	
	

	（3）
	现场组装除尘器、空调机漏风检测记录
	
	

	（4）
	通风系统试运行记录
	
	

	（5）
	制冷系统气密性试验记录
	
	

	5
	电梯安装工程
	
	

	（1）
	电梯主要功能检查试验记录
	
	

	（2）
	电梯电气安全装置检查试验记录
	
	

	（3）
	电梯整机功能检验记录
	
	

	（4）
	电梯层门安全装置检查试验记录表
	
	


竣工档案移交清单（主体五）
	序号
	文件材料名称
	移交情况
	备注

	（5）
	电梯负荷运行试验记录
	
	

	（6）
	轿厢平层准确度测量记录
	
	

	（7）
	电梯负荷运行试验曲线图
	
	

	（8）
	电梯噪声测试记录表
	
	

	（9）
	自动扶梯、自动人行道运行试验记录
	
	

	6
	智能建筑工程
	
	

	（1）
	系统功能测定及设备调试记录
	
	

	（2）
	系统检测报告
	
	

	七
	工程物资文件
	
	

	1
	钢材核查要录、试验报告及焊接试验报告
	
	

	2
	水泥核查要录、试验报告
	
	

	3
	砖试验报告
	
	

	4
	预制构件检验报告
	
	

	5
	预拌（商品）混凝土合格证
	
	

	6
	预拌混凝土出厂合格证
	
	

	7
	混凝土核查要录、试块强度试验报告
	
	

	8
	砌筑砂浆核查要录、试块强度试验报告
	
	

	9
	混凝土用砂、石试验报告
	
	

	10
	水暖材料、配件检验报告
	
	

	11
	电气材料、配件检验报告
	
	

	12
	通风与空调材料检验报告
	
	

	13
	电梯设备开箱检验报告
	
	


竣工档案移交清单（主体六）
	序号
	文件材料名称
	移交情况
	备注

	14
	智能建筑材料检验报告
	
	

	八
	工程质量验收文件
	
	

	1
	单位工程质量竣工验收记录
	
	

	2
	单位工程质量控制资料核查记录
	
	

	3
	单位工程安全和功能检验资料核查及主要功能抽查记录
	
	

	4
	单位工程观感质量检查记录
	
	

	5
	施工现场质量管理检查记录
	
	

	6
	地基与基础工程验收记录
	
	

	7
	地基与基础分部、子分部工程质量验收记录
	
	

	8
	主体结构工程验收记录
	
	

	9
	主体分部、子分部、分项工程质量验收记录
	
	

	10
	装饰分部、子分部、分项工程质量验收记录
	
	

	11
	屋面分部、子分部、分项工程质量验收记录
	
	

	12
	给排水、采暖分部、子分部、分项工程质量验收记录
	
	

	13
	电气分部、子分部、分项工程质量验收记录
	
	

	14
	通风空调分部、子分部、分项工程质量验收记录
	
	

	15
	电梯分部、子分部、分项工程质量验收记录
	
	

	九
	竣工验收文件
	
	

	1
	地基与基础自评报告
	
	

	2
	主体结构自评报告
	
	

	3
	建筑节能自评报告
	
	


竣工档案移交清单（主体七）
	序号
	文件材料名称
	移交情况
	备注

	4
	单位工程竣工自评报告
	
	

	
	地基与基础评估报告
	
	

	
	主体结构评估报告
	
	

	
	建筑节能评估报告
	
	

	
	单位工程竣工评估报告
	
	

	
	竣工验收会议纪要
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	








